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I. Preliminarii

Stagiul de Practica de instruire gestionarea documentelor de transport este elaborat in
conformitate cu planul stagiilor de practica din cadrul planului de Tnvatamant si este
obligatoriu pentru realizarea procesului de formare profesionala tehnic postsecundara.

Scopul de baza al Practicii de instruire gestionarea documentelor de transport consta in
formarea competentelor profesionale.

Tnainte de a incepe stagiul de Practicd de instruire gestionarea documentelor de
transport este obligatorie certificarea urmatoarelor stagii de instruire practica/ unitati de curs:

S.04.0.037: Practica de initiere in specialitatea trafic auto;

F.04.0.014: Unitatea de curs Teoria sistemelor de transport.

Il. Motivatia, utilitatea stagiului de instruire practica pentru dezvoltarea profesionala

Stagiul de practicd de instruire gestionarea documentelor de transport ofera elevilor
posibilitatea de a face cunostinta cu documentele specifice transporturilor, in baza carora se
demareaza si se deruleaza procesele tehnologice de transportare, ceea ce va contribui esential
in dezvoltarea unei cariere de succes a persoanelor.

Elevii vor intocmi documente de transport, ceea ce le va oferi o pregatire temeinica in
activitatea practica in calitate de angajat al unei companii de transport

lll. Competentele profesionale specifice stagiului de practica

Pe parcursul stagiului de practica de instruire gestionarea documentelor de transport
va fi dezvoltatd urmatoarea competenta profesionala: ,Pregdtirea documentelor de
transportare”.

Competentele profesionale specifice stagiului din cadrul Practicii de instruire
gestionarea documentelor de transport vor fi urmatoarele:

UC.1. Prelucrarea documentelor de evidenta a parcului mijloacelor de transport.

UC 2. Perfectarea documentelor necesare transporturilor de marfuri.

UC 3. Pregatirea actelor necesare transporturilor de pasageri.

UC 4. Tinerea actelor de evidenta a transporturilor.

IV. Administrarea stagiului de practica

Numarul de | Numarul . Modalitatea de Numarul
Semestrul e .. Perioada .
saptamani de ore evaluare de credite
Finele Orala in baza
\Y 2 60 . . 2
semestrului portofoliilor
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V. Descrierea procesului de desfasurare a stagiului de practica

. ... | Duratade
N . . Modalitati .
Activitati / Sarcini de lucru Produse de elaborat realizare
de evaluare .
ore/zile
UC.1. Prelucrarea documentelor de evidenta a parcului mijloacelor de transport
1.1. Evidenta mijloacelor de transport 1.1 Fisa de evidenta Prezentarea
de marfa. perfectata. portofoliilor 12/2
1.2. Evidenta mijloacelor de transport 1.2 Fisa de evidenta cu fisele
de pasageri. perfectata. completate
UC.2. Perfectarea documentelor necesare transporturilor de marfuri
2.1. Determinarea documentelor 2.1 Lista documentelor
necesare de transport. indeplinita.
Prezentarea
2.2. Perfectarea documentelor 2.2 Documente N
. - . portofoliilor
necesare conducatorului mijlocului de | perfectate 18/3
cu actele
transport.
perfectate
2.3. Perfectarea documentelor 2.3 Documente
necesare mijlocului de transport. completate.
UC.3. Pregatirea actelor necesare transporturilor de pasageri
3.1. Stabilirea pachetului de acte 3.1 Pachetul de acte ce
permisive de transportare. atesta permisiunea
. Prezentarea
transportarii B
portofoliilor
.. . cu actele 18/3
3.2. Pregatirea pachetului de acte 3.2 Actele necesare e
- . — . . . justificative
permisive conducatorului mijlocului de | conducatorului
. ) anexate
transport. mijlocului de transport
indeplinite.
3.3. Determinarea pachetului de acte 3.3 Actele justificative
permisive mijlocului de transport. pentru mijlocul de
transport indeplinite.
UC.4. Tinerea actelor de evidenta a transporturilor
4.1. Tinerea actelor de evidenta a | 4.1 Registrul de Prezentarea
transporturilor de marfuri. evidenta perfectat. portofoliilor
] ) . ) cu 12/2
4.2. Tinerea actelor de evidenta a | 4.2 Registrul de .
. . . . registrele
transporturilor de pasageri. evidenta perfectat.
anexate

VI. Sugestii metodologice

in scopul desfisurdrii eficiente a Practicii de instruire gestionarea documentelor de

transport cadrul didactic implicat Tn ghidarea profesionala a elevului va aplica diverse metode

de informare, formare si dezvoltare a competentelor celui ce invata.

Avantajele oferite de Practica de instruire gestionarea documentelor de transport se

refera la:

deprinderi practice referitoare gestiunea documentelor de transport;
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- Implicarea nemijlocita a elevilor in completarea actelor de transport;

- Provocarea elevilor sa identifice, individual, actele necesare diverselor moduri de
transport;

- Utilizarea calculatorului cu accesul liber la informatii diversificate in completarea actelor
de transport;

- Accesul la reteaua internet pentru consultarea Regulamentelor si a Codului
Transporturilor Rutiere;

- Lucrul in teritoriu pentru acumularea experientei pratice referitoare la evidenta
transporturilor de marfa/ persoane;

Tn scopul obtinerii competentelor propuse, cadrul didactic va aplica diverse metode de
comunicare, relatare si interactionare cu elevii, astfel incat acestia sa realizeze sarcini
diferentiate, dar utile unui angajat in companiile de transport. Documentele oferite elevilor vor
corespunde cu cerintele cadrului legislativ Tn vigoare.

Cadrul didactic, de comun acord cu administratia institutiei, va oferi conditii elevului sa
navigheze pe internet pentru informare. Profesorul va asigura perceptia corecta a informatiei
obtinute din internet; va duce discutii, abordate diferentiat, cu cel ce Tnvatda in scopul
determinarii gradului de cunoastere si oferirea explicatiilor ulterioare, astfel in cat elevul sa
formeze competenta necesara unui agent transporturi competitiv.

VII. Sugestii de evaluare a competentei profesionale

Evaluarea competentei profesionale se va efectua in baza portofoliilor prezentate, care
vor cuprinde registre indeplinite, liste intocmite, documente perfectate.

Profesorul va verifica corectitudinea completarii actelor corespunzatoare, va aprecia
prezenta tuturor actelor justificative. Va evalua cunostintele elevului oral, prin argumentarea
functionalitatii fiecarui act anexat in portofoliu.

VIII . Cerinte fata de locurile de practica

Categoriile de institutii/intreprinderi la care se va desfasura stagiul de practica de
instruire gestionarea documentelor de transport pot fi urmatoarele:
intreprinderi/operatori din domeniul transporturilor de marfuri/persoane;
autogari;
intreprinderi, organizatii, autoritati, asociatii, institutii si altele, din domeniul
transporturilor.
Lista orientativa a locurilor de munca/posturilor la care se va desfasura practica:

Nr.
. Locul de muncé/postul Cerinte fata de locul de munca/postul propus elevului
crt.
Punct de dispecerat Calculator, rechizite de birou
Loc de munca Calculator, rechizite de birou
Cabinet Calculator, rechizite de birou
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IX. Resursele didactice recomandate elevilor

- Locul in care poate fi Numarul de
r.
: Denumirea resursei consultatad/ accesata/ exemplare
crt.
procurata resursa disponibile
Ghidul privind legislatia Tn transportul
1. P . gisiat P Biblioteca 5
auto. — Chisindu, 2006
Ing. loan Tatar, Ing. Dominic Petreanu si
altii. Manualul operatorului de transport o .
2. . ) ] ] Biblioteca 1
rutier. Miercurea-Ciuc: Editura IFPTR,
2000
3. | www.statistica.md Internet -
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